Program statistickych zjistovani Uzis CR

Ministerstva zdravotnictvi na rok 2012

Zavazné pokyny pro vyplhovani statistického
formulaie E (MZ) 4-01:

Roéni vykaz o zaméstnavatelich, evidenénim poétu
zaméstnancl a smluvnich pracovnicich

Statisticka zjiStovani Ministerstva zdravotnictvi jsou
soucasti Programu statistickych zjistovani v Ceské republice
na rok 2012. Tento program byl zvefejnén ve Sbirce zakond
CR, v castce 98 ze dne 26.9.2011, formou vyhlasky
€. 275/2011 Sb., ktera v pfiloze 2 obsahuje seznam statistic-
kych zjiStovani provadénych ministerstvy. Program byl
sestaven vsouladu se zakonem ¢.89/1995 Sb., o statni
statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpis0.

Vykaz vypliuji samostatné vSechna zdravotnicka
zarizeni bez ohledu na jejich zfizovatele (dale ZJ). Pokud
se zdravotnické zafizeni, éleni na jednotliva zaélenéna
zafizeni (PCZ), pak vykaz vypliuje kazdé zaélenéné
zarizeni zvlast.

Elektronické Sablony pro vypliiovani a pfedavani dat
budou k dispozici na webové aplikaci pro jejich sbér:
https://snzr.uzis.cz/cud/index.html. Lze pouZit také webovou
aplikaci Registr ekonomickych vykaz( (REV). Tiskopis
Zadosti o pristup do aplikace lze ziskat na www.uzis.cz.
Pokud nema ZJ vhodné technické vybaveni mize vyjimecné
predat pracovisti UZIS CR vypInény vykaz v listinné podobé.
Vyplnéné vykazy za =zaclenéna zafizeni predava
zpravodajska jednotka.

Termin piedlozeni: vykaz doruéte do 15 dnl po
ukonéeni sledovaného obdobi.

Zakon ¢.89/1995 Sb. uklada vSem zpravodajskym
jednotkam povinnost poskytnout Uplné, spravné, pravdivé
a v€as pozadované udaje pro v3echna statisticka zjiStovani
uvedena v Programu statistickych zjistovani (viz § 2 - vyme-
zeni pojmu, §10 - program statistickych zjiStovani
a § 26 - spravni delikty). Ochrana divérnych statistickych
Udaji  je zaruena vySe uvedenym zakonem (viz
§ 16 - povinnost micenlivosti a ochrana davérnych statistic-
kych, udaju, § 17 - poskytovani divérnych statistickych Udaju
a § 25 - spravni delikty).

POKYNY PRO VYPLNOVANI

Formuldfe vykazu a pokyny pro jeho vypliovani jsou
uvefejnény na internetovych strankach www.uzis.cz (NZIS).

Ve vykazu se sleduje pocet zaméstnavateld,
evidenéni pocet zaméstnancii a smluvni pracovnici
k 31.12. sledovaného roku. Charakteristika jednotlivych
kategorii pracovnikid je urCena zakonem ¢. 95/2004 Sb.,
o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpuUsobilosti
a specializované  zpUsobilosti  k vykonu  zdravotnického
povolani |ékafe, zubniho |ékafe a farmaceuta, ve znéni
pozdéjSich predpisl, a dale zakonem ¢.96/2004 Sb., o pod-
minkach ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu

nelékafskych zdravotnickych povolani a k vykonu &innosti
souvisejicich s poskytovanim zdravotni péfe a o0zméné
nékterych souvisejicich zakond (zakon o nelékafskych
zdravotnickych povolanich), ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
Vyhlaska MZ CSR ¢&.77/1981 Sb. byla zrusena v ervnu
2004 (vyhlaskou €. 393/2004 Sb.).

Podrobnéjsi vysvétlivky k evidenénimu poctu zaméstnan-
cl, k zaméstnavatelim a smluvnim pracovnikim a dale
tabulky pro prepoéty Uvazk( jsou uvedeny v samostatnych
pokynech ,METODICKE VYSVETLIVKY®, které jsou
k dispozici na pracovisti UZISCR a na intemetovych
strankach www.uzis.cz (NZIS).

Ve druhé Casti vykazu se sleduje vyuzivani pocitace -
pfistup na Internet a vedeni zdravotnické dokumentace na
pocitaCi.

Pfi vyplfiovani plati zasada, Ze se vypliuji pouze
predepsané kolonky. Cést vykazu, ktera je zadernéna, se
nevypliiuje.

Oddil I.  Pracovnici ve zdravotnictvi k 31.12.

sl. 1 pocet pracovnik(i podle jednotlivych kategorii -
evidencni pocet zaméstnancl a pocet zaméstnava-
teld ve fyzickych osobach k 31.12.

sl. 2 z toho Zeny (ze sl. 1) - pocet Zen k 31.12.

sl. 3 pocet pracovniki podle jednotlivych kategorii -
evidencni pocet zaméstnancul a pocet zaméstnava-
telt pfepocteny k 31.12.
Pfepoctené pocty (Uvazky) - rovna se souctu
Uvazkl jednotlivych zaméstnancl a zaméstnavatel(
k31.12.
PfepoCet a soucet jednotlivych Gvazkd se pocita
na 3 desetinnd mista. Do vykazu se pFepocltené
pocty zaokrouhluji na 2 desetinna mista.
Uvazky fyzickych osob se na vykaze E(MZ)4-01
vykazuji do vy8e 1,5 Uvazku vzhledem k tomu, Ze
se jedna o Uvazek za dané zdravotnické zafizeni,
ne o Uvazek pro dany obor tzn. pro dany obor
¢innosti.

sl. 4 ze sl. 1 pocet pracovnik( (fyzickych osob), ktefi
pracuji pod odbornym dohledem nebo pod pfimym
vedenim k 31.12.

sl.5 smluvni pracovnici prepocteny poCet (Uvazek)
k31.12.
Pfepocet a soucet jednotlivych Gvazki se pocita
na 3 desetinnd mista. Do vykazu se prepocltené
pocty zaokrouhluji na 2 desetinna mista.

Do evidenéniho poétu zaméstnanci se zahrnuji vSichni
stali i doCasni zaméstnanci (bez ohledu na jejich statni
prislusnost), ktefi vykonavaji zavislou praci pro zaméstna-
vatele a jsou k nému v pracovnim, sluZzebnim nebo ¢lenském
poméru (kde soucasti Clenstvi je téZ pracovni vztah).

Do poctu zaméstnavatelli jsou zahrnuti ti pracovnici,
ktefi pracuji v daném zdravotnickém zafizeni a pracuji jako:
- fyzické osoby, podnikajici na zakladé jiného opravnéni.
Jedna se o fyzické osoby nezapsané v obchodnim ani
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zivnostenském rejstfiku, podnikajici na zakladé zvlast-
nich pfedpist. Jedna se o €innosti, které podle Zivno-
stenského zadkona nejsou zivnostmi a zaméstnavaji
v ramci svého podnikani jiné osoby.

- osoby pracujici na vlastni ucet na zakladé jiného
opravnéni (kromé zaméstnavateld). Jedna se o fyzické
osoby nezapsané vobchodnim ani Zivnostenském
rejstfiku, podnikajici na zakladé zvlastnich predpist.
Jedna se o Cinnosti, které podle Zivnostenského zakona
nejsou zivnostmi. Tyto fyzické osoby nezaméstnavaji
v ramci svého podnikani jiné osoby a pracuji na vlastni
ucet (sebezaméstnani).

Smluvni pracovnici jsou ti pracovnici, ktefi pracuji

v daném zdravotnickém zafizeni. Nepatfi do eviden¢niho

poCtu zaméstnancli ani do poctu zaméstnavatelli vykazujici

jednotky, tzn. Ze pracuji bud:

- na dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér -
placeno z ostatnich osobnich naklad(i (OON)

- zaméstnanci na z&kladé dohod o provedeni prace
(zakon €. 262/2006 Sb., §75). Rozsah prace, na
ktery se dohoda o provedeni prace uzavira, nesmi byt
vétsi nez 150 hodin v kalendafnim roce

- zaméstnanci na zakladé dohod o pracovni Cinnosti
(zakon ¢. 262/2006 Sb., § 76)

- na smlouvu o dilo (dle obfanského nebo obchodniho
zakoniku)
Svou ¢innost si nevykazuji na své ICO, &innost tohoto
pracovnika si vykazuje dané zdravotnické zafizeni.

- jako pomahajici rodinni
¢. 262/2006 Sb., § 318)

- fyzické osoby doCasné pfidélené kvykonu prace
prostfednictvim zprostfedkovatelskych agentur prace

pfislusnici  (zakon

Cinnost t&chto pracovniki si vykazuje dané zdravotnické

zafizeni.

Jejich  tydenni uvazek odpracovanych hodin se
vypocitavd z poCtu hodin, které odpracovali v daném
zdravotnickém zafizeni, i z ordinaénich hodin ambulantniho
zafizeni.

Pracovnici se na vykazu E (MZ)4-01 vykazuji podle
vykonavané ¢€innosti.  Zafazovani  pracovnikl  do
jednotlivych kategorii se provadi podle hlediska pfevazné
vykonavané c¢innosti za predpokladu pinéni kvalifikacnich
pozadavkd.

Pracovnici jsou vykazovani v jednotlivych kategoriich
pracovnikd, pokud maji stanovenou prevazné pfimou
preventivni, |éCebnou, diagnostickou a oSetfovatelskou
¢innost véetné jejiho fizeni (tj. hlavni sestry, ndméstci pro
léCebnou a preventivni péci, vrchni sestry, primafi atd.).

Pokud v8ak maji stanovenou pouze nebo pfevazné fidici
¢innost organiza¢ni jednotky nebo organizace, pak vykazovat
jako ,THP*.

Vlykazovani pracovnikl u zpravodajskych jednotek KHS

Jelikoz pracovnici KHS jsou odménovani podle platnych
platovych pfedpisi a patfi do statni spravy, potom Gfednici

s VS vzdélanim a Gfednici bez vysokoskolského vzdélani
budou vykazovani na fadku 66 (socialni pracovnik) v ramci
kategorie Jini odborni pracovnici nelékafi s odbornou
zpUsobilosti. Totéz plati i pro pracovniky Statniho dstavu pro
kontrolu léciv - SUKL.

Viykazovani pracovnikl (fyzickych osob), se kterymi je
uzavfeny:
- pracovni pomér - jako fyzickou osobu u kazdého
zaméstnavatele,

- vedlejsi ¢innost - (prace jiného druhu u téhoz zaméstna-
vatele sjednaného dal$i pracovni smlouvou nebo
dohodou o pracovni €innosti neZ je sjednana v pracovni
smlouvé a vykonavana mimo stanovenou pracovni dobu)

- vykazovat podle sjednaného pracovniho poméru, popf.
podle pracovniho poméru (&innosti) v pfevazujici vysi
pracovniho Gvazku. Nezahrnovat v3ak dohody o pracovni
¢innosti.

- u pracovnika pracujiciho v nékolika zaclenénych
zafizenich v rédmci zpravodajské jednotky - fyzickou
osobou je vykdzan v kazdém zaclenéném zafizeni.
Z uvedeného vyplyva, Ze pracovnik - fyzickd osoba
vramci zpravodajské jednotky je vykézéna tolikrat,
v kolika zaclenénych zafizenich pracuije.

Vysvétlivky k fadkim:
f.11az13 kategorie Iékafi, zubni |ékafi a farmaceuti
f. 14 az 36 zdravotni¢ti pracovnici nelékafi s odbornou

zplsobilosti  (§5 az  §21a,  zakon
¢. 96/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu)
r.17 soucet vSeobecné sestry (§5) a porodni
asistentky (§ 6)
r. 35 souet za ostatni zdravotnické pracovniky

nelékare s odbornou zpUsobilosti (§ 7 az § 21a,
zakon ¢.96/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich
pfedpis()

f. 36 Uhrn za celou kategorii zdravotniéti pracovnici
nelékafi s odbornou zplsobilosti (§ 5 az § 21a,
zakon €. 96/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist) - soucet F. 17 +f. 35

f. 37 az45 zdravotni¢ti pracovnici nelékafi s odbornou
a specializovanou zpUsobilosti (§ 22 az § 28,
zakon €. 96/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist)

f. 46 az 60 zdravotni¢ti pracovnici nelékafi pod odbornym
dohledem nebo pfimym vedenim (§ 29 az § 42,
zakon €. 96/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist)

f.61az70 jini odborni pracovnici nelékafi s odbornou
zplsobilosti (§ 43 zakona ¢. 96/2004 Sb.
adentisté (. 70), zakon ¢. 95/2004 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisti), nové se na
samostatnych fadcich sleduje:

f. 63 oftalmoped
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f.68 az 69 absolventi studijniho oboru pedagogického
zaméfeni
e arteterapeut (. 68)
e  pracovni terapeut (. 69)

Souctové fadky ¢&. 17, 35, 36, 45, 60, 71 a 72
zdravotnické  zafizeni do 10 zaméstnancl véetné
zaméstnavatell nevypliuje, ovSem Udaje musi zapoc€itat do
fadku 77 - celkem.

Oddil Il. Vyuzivani pocitace

Tento oddil slouzi ke zjisténi procenta odbornikl ze
zdravotnictvi, ktefi maji pfistup na internet, zplsob jeho
vyuzivani pro komunikaci s jinymi subjekty a vyuzivani jeho
informacnich zdroju. Zaroven slouzi ke zji$téni procenta
samostatnych  ordinaci lékafG a Iékaren vedoucich
elektronickou dokumentaci pacienta ve vlastni ordinaci

(Iékarné) a prostrednictvim internetu. V jednotlivych fadcich

81 az 98 musi byt kfizkem oznaena odpovéd ANO nebo

NE v pfisluSném fadku.

sl. 6 vyplfuji vechny zpravodajské jednotky (mimo f. 94
af. 95, které vypliuji pouze samostatné ordinace
lékar(i a lékarny)

Vysvétlivky k jednotlivym fadkdm:

f. 82 internet s jakymkoli pfipojenim - zpUsob pfipojeni
mlze byt rlzny - kabelem, telefonni linkou, pres
mobilni telefon apod. bez ohledu na rychlost
pfenosu dat.

F. 83 internet s vysokorychlostnim pfipojenim - pfipojeni
umozAujici vySSi pfenosovou rychlost dat - aspon
256 kb/s (xDSL, pfipojeni pfes kabelovou televizi,
bezdratové pfipojeni, WI-FI,  vysokorychlostni
mobilni pfipojeni - CDMA).

Vyuzivani internetu pro komunikaci s:

F. 84 lékarnami - objednavky Iék0, zasilani Iékafskych
predpist (receptl) Iékarnam elektronicky

.85  obchodnimi partnery

F
f. 86 zdravotnickymi zafizenimi - se vSemi druhy ZZ,
vCetné laboratornich slozek

F. 87 pacienty - konzultace Ié¢by apod.
F. 88 zdravotnimi pojiStovnami - uétovani, Ciselniky
i. 89 ostatni administrativou - finanéni 0fad; obecni,

méstsky nebo krajsky ufad; Ceska sprava
socialniho zabezpedeni; Cesky statisticky ufad;
UzIS CR; komory 1ékaFské, lékarnické; asociace...
Vyuzivani internetu pro ziskavani informaci o:
f.93  ostatnim
legislativa, vSeobecné informace z riznych oblasti

Pouzivani pocitace pro vedeni zdravotnické dokumentace
(vyplfiuji pouze samostatné ordinace lékaf( a lékarny):

F. 94 u lékafe - jde o vedeni vlastni zdravotnické
dokumentace (kartotéky) na podéitaci

i. 95 na internetu - jde o vedeni zdravotnické doku-
mentace prfes internet, prostfednictvim zdravotni
knizky na internetu (napf. realizace projektu IZIP -
internetovy pfistup ke zdravotnim informacim
pacienta)

Vlastni webové stranky zdravotnického zafizeni:

F.96  vyznaCi kfizkem to zdravotnické zafizeni, které ma
webové stranky (ve spojovych prvcich musi byt
uvedena adresa www stranek)

.97  vyznali kfizkem to zdravotnické zafizeni, které

umoznuje na svych webovych strankach on-line
objednéni (v f. 96 musi byt kfizek)
On-line  objednani -  objedndni se na
vySetfeni/zakrok ~ pfimo  zwebové  stranky
zdravotnického zafizeni, prostfednictvim on-line
formulafe - ne elektronickou postou.

.98  vyznali kfizkem to zdravotnické zafizeni, které na

svych webovych strdnkach on-line konzultace
poskytuje (v . 96 musi byt kfizek)
On-line konzultace - mozZnost zasilani dotaz(
tykajicich se zdravi, na které zdravotnické zafizeni
odpovi elektronickou postou nebo zvefejni odpovéd
na webové strance zdravotnického zafizeni

Oddil lll. Smlouvy s pojistovnami

Zdravotnické zafizeni kfizkem oznaéi ty zdravotni
pojistovny, se kterymi m& uzavfeny smlouvy. Pokud
zdravotnické zafizeni nema uzavienu smlouvu s Zadnou
zdravotni pojiStovnou, musi byt kfizkem oznaleno prvé
okénko.

Oddil IV. Zmény Gdajl o zdravotnickém zafizeni

Tento oddil zpravodajska jednotka vypliiuje pouze

v pfipadé, kdy b&hem sledovaného roku nastaly zmény

v Udajich, které se tykaji plnych spojovych prvki zafizeni:

- za zdravotnické zafizeni (ZZ) - adresa www stranek,
telefon, fax, e-mail

- za statutarniho zastupce ZZ (vedouciho zpravodajské
jednotky) - ftitul, jméno, pfijmeni, védecka hodnost,
telefon, fax, e-mail
PCZ = 000 - zmény se tykaji statutarniho zastupce,

PCZ # 000 - zmény se tykaji vedouciho zpravodajské
jednotky

- zdravotnické zafizeni vzdy kfizkem oznaCi, zda ma
datovou schranku (ano, ne)

- zdravotnické zafizeni vzdy kfizkem oznaci, zda vede
dariovou evidenci (plvodné jednoduché tcetnictvi) nebo
Ucetnictvi (pivodné podvojné Ucetnictvi)

- pfipadnou zménu nazvu zdravotnického zafizeni nebo
jeho adresy je nutno uvést v komentafi
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Oddil V. Evidence dobrovolniki ve zdravotnickém
zarizeni
Tento oddil slouzi k ziskani prehledu o poctech
dobrovolniki v oblasti  zdravotni péCe.  Ministerstvo
zdravotnictvi vydalo ve Véstniku ¢. 6/2009 Metodické
doporuéeni pro zavedeni dobrovolnického programu
v nemocnicich.

sl. 1 pocet dobrovolnik( (dobrovolnik je fyzicka osoba,
kterd ze své vlle, ve svém volném Case abez
naroku na finanéni odménu vykonava na zakladé
uzavfené smlouvy se zdravotnickym zafizenim (ZZ)
¢innosti ve prospéch pacienti daného Z2)

sl. 2 pocet odpracovanych dobrovolnickych hodin - uvadi
se za vykazované obdobi na 1 desetinné misto
(zaznamendva se ve ZZ do dochazkového listu
nebo sesitu dobrovolnika)

Vysvétlivky k jednotlivym fadkdm:

F.101  zdravotnické zafizeni ma& smluvné definovanou
spolupraci s nestatni neziskovou organizaci (NNO),
ktera se zaméfuje na dobrovolnické programy

f.102  zdravotnické zafizeni si cely dobrovolnicky program
fidi a organizuje samo (program by mél vychazet
z pravidel platnych pro akreditované dobrovolnické
programy MV CR)

Vazby:

souCetf. 14 a16="F. 17, tykdsesl. 1az5
soucetf. 18 az 34 =1. 35, tykd se sl. 1az5
souCetf. 17 a 35 =T. 36, tyk&d se sl. 1 az 5
souetf. 37 az44 =1.45,tykd sesl. 1az5
soucet F.46 az 59 = 1. 60, tykd se sl. 1az3 asl. 5
souCetf.61az70="1. 71,tykdsesl. 1az3asl. 5

souCetf. 11 az13+1. 36+F. 45+7.60+F. 71 =172,
tykdsesl. 1az3asl.5

soucetf. 36 +F. 45 =F. 72, tykd se sl. 4

souCetf. 72 azF. 76 = F. 77, tykdsesl. 1az3asl. 5
souetf. 72 =F. 77, tyka se sl. 4

sl. 1 = sl. 2 - ve v8ech Fadcich

f.14 =1 15tykdsesl. 1az 5

sl. 1=>sl.4,tykdseF. 14az45,F.72,F. 77

Pokud je vyplnén sl. 1, musi byt vypinén sl. 3 a naopak, ve
vSech Fadcich.

Pokud je vypInén jen sl. 5 a neni vyplnén sl. 3, nesmi byt
vyplnénsl. 1 a 2.

Oddil II.

Musi byt vypinéno ANO nebo NE u obou f. 81 a f. 82.
Pokud je zaSkrtnut . 83, musi byt zaSkrtnut i F. 82
Pokud je zaSkrtnut . 97, musi byt zaSkrtnut i F. 96
Pokud je zaSkrtnut f. 98, musi byt zaSkrtnut i f. 96

Oddil Il

KFizkem zaSkrtnuty jednotlivé zdravotni pojistovny, pak
prvé okénko bez kfiZku.

Je-li prvé okénko oznaceno kfizkem, ostatni okénka
nezaskrtnuta.

oddil Iv.
Datova schranka

musi byt vzdy kfizkem vypInéno ANO nebo NE (pouze
1 moznost)

Zarizeni vede

musi byt vzdy kfizkem vypInéno dafiovou evidenci nebo
Ucetnictvi (pouze 1 moznost)
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